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Comment configurer le paiement a échéance
sur Amazon Business

n Placez le curseur sur « Bonjour Q Télétravail ou retour au bureau ?
prénom, Compte de entreprise»

Bonjour 1
Compte de | e fewsEmme

our au travail

Connectez-vous a votre compte et placez le curseur
sur l'option « Bonjour prénom, Compte de entreprise»
dans le coin supérieur droit de la page. Un menu
comprenant plusieurs options se déroule.

Bonjour

Nouveautés  Retour au travail Compte de
E Cliquez sur « Gérer votre entreprise » —

es ventes en Petites Votre compte

~ Listes v

Votre compte

Cliquez sur la seconde option : « Gérer votre entreprise ». s yeieds ardoise teoter doubie Face

(21 % 31 cm) Effacable & Sec avec 8...
. Vos commandes
3,20 € vprime

T ‘ Commandes par lot

Business Analytics

Maped - Compas Métal Open Mine - Avec Evaluer vos écenomies par
Sécurité Protége Pointe Seche et Mine. catégorie
185 £ nrime

H CllqueZ Sur « Palement ‘a éChéance » [ Y Facturation et livraison

Gérez vos préférences de paiement pour Les employés en ajoutant des informations
concernant le paiement et Uexpédition.

Sur la page « Gérer votre entreprise » se trouve la

Parametres partagés

section « Facturation et livraison ». Cliquez sur pioaes depatement e e
l'Op‘tiOI”l « Paiement a échéance ». Informations sur la commande

Cliquez sur « Créez un modele de
facture »

Modeéles de facture

Gérer vos modeéles de facture

Utilisez des modéles de facture pour configurer vos factures en fonction de
différentes adresses de facturation et préciser ladresse mail destinataire des
documents relatifs aux factures et notes de crédit. Vous pouvez également
associer les modeles de facture & un ou plusieurs groupe(s) afin de vous garantir
une bonne réconciliation pour les achats de chacun de vos groupes.

Créer un modele de facture

azonbusiness



E Choisissez une adresse de facturation

Choisissez l'adresse de facturation que vous
souhaitez voir apparaitre sur vos factures et cliquez
sur « Suivant ».

E Choisissez le destinataire des factures

Remplissez le formulaire avec l'adresse e-mail de la
personne qui doit recevoir les factures format PDF et
les notes de crédit par e-mail. Ensuite, cliquez sur

« Suivant ».

yAl Remplissez les paramétres de
comptabilité

Remplissez le formulaire avec les coordonnées de la
personne en charge de la comptabilité que nous
devons contacter en cas de doute a propos des
factures.

E Voila !

Vérifiez la configuration et cliquez sur « Terminer la
configuration » pour finaliser le processus.

Personnalisez votre modéle de facture

1. Nom de.

Attention 3 (facultatif)

3. A quelles adresses e-mail doivent étre envoyées les factures de ce
groupe ?
E-mail pour les factures au format PDF

Entrez 4 nouveau l'email

Envoyer une copie au format PDF 3 la personne qui a passé la commande

Parameétres de comptabilité

Coordonnées

Nom

Téléphone
FR(33) v

Nom de modéle de facture

Modifier

Adresse de facturation

Préférences denvoi des factures par e-mail

Emoyer 2
Modifier

Fréquence de facturation: Chaque expeédition




Ou trouver le numéro de compte bancaire sur lequel effectuer le virement ?

Q Télétravail ou retour au bureau ?

Revenez a la section « Gérer votre
entreprise »

Cliquez sur la seconde option : « Gérer votre entreprise ».

. Bonjour 1
ooE Compte de 4| Listes - Business Prime -\J

Cliquez sur « Vos factures pour le
Paiement a échéance »

Qg Facturation et livraison

Gérez vos préférences de paiement pour les employés en ajoutant des informations
concernant le paiement et lexpédition.

Sur la page « Gérer votre entreprise », dans la section

« Facturation et livraison », cliquez sur 'option « Vos i N
faCtU res pOUr I.e Paiement é éChéanCE 5 :::::;msSu,\ammmnde I Vos factures pour le Paiement 3 échéance I
H Cliquez sur « Comment effectuer le
virement ? » Résumé du compte
Dans la section « Résumé du compte », cliquez sur SOLDE IMPAYE v

« Comment puis-je payer ? » 0,00 €

Comment puis-je payer 7

n Term|ne Remettre au
Nom de la Banque

Nom de compte

IBAN

Un nouvel onglet s'ouvre avec toutes les informations s
concerna nt le Compte sur lequel vous pOUVEZ effectuer Le compte bancaire ci-dessus est basé au Royaume-Uni dans la zone SEPA, et accepte les

virements SEPA en Euro. Inclure Amazon facture numéro (s) dans le champ descriptif de votre
transfert de fonds électronique.

le virement.

Par courriel a ar-fr-businessinvoicing@amazon.fr avec des questions au sujet des paiements ou des
factures, ou pour soumettre vos détails de paiement.
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